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Berufsportfolio 

über alle 
Schuljahre 

(Klasse 5-10) 
hinweg 

Dokumentation 
aller Maßnahmen 

Girls´/Boys´ Day 

Klasse 5-8

Kennenlernen von Betrieben und Berufsgruppen 

Betriebserkundungen 
(Klasse 6)

Beschreibung von 
Berufen der Familie 

und Umfeld 

Wohnortnahe 
Betriebe und Firmen

BIZ (Klasse 8)

Betriebsbesichtigung

Vorstellung 
beruflicher Schulen 

Persönlichkeitsprofil entdecken 

Wahlpflichtfächer 
kennenlernen 

(Klasse 7) 

Profil AC 
(Klasse 8)

Individuelle 
Sprechstunden AfA 

(Klasse 8-10)

Praktika durchführen 

Bewerbungstraining

Betriebspraktikum 
(Klasse 8)

freiwillige Praktika 
(Klasse 8-10)

Besuch von 
Ausbildungsmessen 
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Die einzelnen Maßnahmen sind im Berufsportfolio dokumentiert. 

Die Maßnahmen der Berufserkundung werden durch Präsentationen, Steckbriefe, Arbeitsblätter und Infor-
mationsmaterialien (Broschüren, Pläne etc.) und einer Bewerbungsmappe festgehalten. 

Während dem zweiwöchigen Betriebspraktikum in Klasse 8 erstellen die Schüler einen Praktikumsordner. 
 

Das Berufsportfolio: 

Im Berufsportfolio halten die Schülerinnen und Schüler ihren individuellen Berufswahlprozess fest. ... Neben schulischen Leistungen 

spiegelt es auch außerschulisch erworbene Fähigkeiten und Aktivitäten wider bspw. Praktika. 

Das Berufsportfolio soll helfen, sich mit der Berufswahl auseinanderzusetzen und die notwendigen Schritte in die Ausbildung zu pla-

nen. Die Schülerinnen und Schüler werden dabei besser herausfinden, welche Stärken, Fähigkeiten und Interessen sie haben und wie  

sie weiterentwickelt und eingesetzt werden können. 

Hilfreiche Links: 

www.planet-beruf.de 

www.erfolg-im-beruf.de 

www.jobsforfuture-mannheim.de 

www.startklar-mannheim.de  

www.walldorfer-nacht-der-ausbildung.de  



Kraichgauschule Mühlhausen 

BERUFSWEGEPLAN                      Klasse 5 

KLASSE 5 

Maßnahme Kompetenzen/ Inhalte Beteiligte 

Girls´ Day / Boys´ Day Kennenlernen von Berufen mit Erwerb eines Zertifikats KL 

Arbeitswelt erkunden Beschreibung von Berufen der Familie und Umfeld FL / KL 

Veränderung in der Arbeitswelt typisch männlich / weiblich: Jungenberufe vs. Mädchenberufe FL / KL 

Wunschberufe Mein Wunschberuf, Meine Fähigkeiten KL 
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KLASSE 6 

Maßnahme Kompetenzen/ Inhalte Beteiligte 

Girls´Day/ Boys´ Day Kennenlernen von Berufen mit Erwerb eines Zertifikats KL 

Betriebserkundungen Kennenlernen von Betrieben/ Steckbrief erstellen KL/ FL 

Interessen und Fähigkeiten Wunsch-/ Traumberuf? KL/ FL 

Veränderung in der Arbeitswelt Berufliche Weiterbildung - Infos KL 

Arbeiten im Ort Wohnortnahe Betriebe und Firmen KL 
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KLASSE 7  

Maßnahme Kompetenzen/ Inhalte Beteiligte 

Girls´Day/ Boys´ Day Kennenlernen von Berufen KL 

Persönlichkeitsprofil Selbsteinschätzung / Vergleich:  Persönlichkeitsprofil- Berufsprofil KL / FL 

Profil AC- Kompetenzanalyse Meine Stärken / Schwächen KL / Hr. Spieß 

Sicherheitsvorschriften Kennenlernen von Sicherheitsvorschriften vor dem Betriebspraktikum KL / FL 

Vorbereitung Wahl der Wahl-

pflichtfächer 

Infoveranstaltung für Eltern 

Schnuppertag für Schüler 
KL / SL / FL 
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BERUFSWEGEPLAN                       Klasse 8 

KLASSE 8 

Maßnahme Kompetenzen/ Inhalte Beteiligte 

Girls´ Day / Boys´ Day Kennenlernen von Berufen KL 

Infoabend Berufsorientierung 
Information über Schullaufbahn / Ausbildung durch dieAgentur für Arbeit 

(kurz:AfA) 
KL / SL / AfA 

BIZ Erkunden von Berufsbildern / Kennenlernen AfA KL / AfA 

Berufsberater der  

Agentur für Arbeit 

Kennenlernen der Berufsberaterin von AfA 

Feste Sprechzeiten in der Schule 
KL / AfA 

Bewerbungsunterlagen /  

Onlinebewerbung 

Lebenslauf / Anschreiben 

Kontrolle der Bewerbungs-mappen/ Onlinebewerbung 
KL 

Betriebspraktikum 

(2 Wochen) 
Erfahrungen im Beruf / Tagesabläufe / Tätigkeiten KL / Betriebe 

Ausbildungsmessen Besuch von Ausbildungsmessen möglich KL 
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 KLASSE 9 

Maßnahme Kompetenzen/ Inhalte Beteiligte 

Individuelle Berufsberatung/ 

Sprechstunde AfA 

Einzelmaßnahme für Schüler, deren Schulwege-bzw. Berufswegeplanung 

unsicher ist 
AfA 

Berufseinstiegsbegleitung Individuelle Beratung, Unterstützung / Begleitung Bereb 

Info zu Versicherungen/ Steuern Kennenlernen von Ausgaben Bildungspartner  

Knigge-Training Benimmkurs möglich mit Erwerb eines Zertifikats Bildungspartner  

Freiwillige Praktika Kennenlernen von Berufen Firmen / SL / KL 

Jugendarbeitsschutzgesetz/ 

Ausbildungsvertrag 
Rahmenbedingungen für Ausbildung 

Bildungspartner/ 

 KL / FL  

Bewerbungsunterlagen Lebenslauf/ Anschreiben: Kontrolle der Bewerbungsmappen KL / Bildungspartner 

Vorstellen berufliche Schulen Kennenlernen der Berufsschulen in der Umgebung KL / Berufliche Schulen 

Ausbildungsmessen Besuch von Ausbildungsmessen möglich KL 



Kraichgauschule Mühlhausen 

BERUFSWEGEPLAN                    Klasse 10  

KLASSE 10 

Maßnahme Kompetenzen/ Inhalte Beteiligte 

Berufsberatung / 

Sprechstunde AfA 
Einzelberatung für Schüler AfA 

Schuldenberatung Vermeidung von Schulden „Einnahmen vs. Ausgaben“ Bildungspartner  

Freiwillige Praktika Einblicke in den Beruf Betriebe 

Betriebsbesichtigungen Kennenlernen von Betrieben KL / Betriebe  

Bewerbungsunterlagen /  

Onlinebewerbung 
Aktualisierung der Bewerbungsmappe/ Onlinebewerbung KL / Bildungspartner 

Ausbildungsmessen Besuch von Ausbildungsmessen möglich KL 

 


